	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

	
                          LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 03/09/2017 (Tuần 03 năm học: 2017- 2018) TỪ NGÀY  18 ĐẾN NGÀY 23/ 09/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các  công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
18/ 09
	S
	- Chào cờ
- Kiểm tra HĐ của đội xung kích diệt bọ gậy, phòng chống sốt xuất huyết
- Kiểm tra giờ thể dục buổi sáng các lớp  
	- BGH
- Đ/c Oanh, Đội xung kích
- Đ/c Ngọc
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch tự kiểm tra nội bộ nhà trường
- Nghiên cứu xử lý văn bản đi, đến
- Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Giang
- Đ/c Oanh
	

	
   Ba
19/09
	S
	- Dự giờ lớp MG Lớn 5
- Lao động vệ sinh môi trường phòng chống sốt xuất huyết
	- Đ/c Giang , Ngọc
- Đ/c Giang
- Đ/c Oanh
	

	
	C
	- Theo dõi  hoạt động chiều
- XD kế hoạch chuyên đề làm quen với toán năm học 2017-2018
- Kiểm tra giờ ăn lớp Nhà trẻ
	- Đ/c Giang
- Đ/c Ngọc
- Đ/c Oanh
	

	Tư
20/09
	S
	- 8h: Tự nhận xét đánh giá tháng 9/2017
- Dự giờ hoạt động Lớp Nhà trẻ, Bé 3, Nhỡ 4
	- Đ/c Giang, Oanh, - Đ/c Giang, Ngọc, Oanh
	

	
	C
	- Họp phê duyệt đánh giá tháng 9/2017
- Nghiên cứu văn bản liên quan đến Hội nghị CBCCVC năm học 2017-2018
	-  BGH
- Đ/c  Oanh

	

	
  Năm
21/09
	S
	- Kiểm tra Giờ thể dục buổi sáng các lớp
- Kiểm tra dây  truyền  tổ  nuôi, giờ ngủ các lớp
- Dự giờ lớp MG Lớn 4
	- Đ/c Giang
- Đ/c Oanh
- Đ/c Ngọc
	

	
	C
	- Kiểm tra HĐ chiều , đồ chơi ngoài trời
- Họp Báo cáo viên tại Phòng GD&ĐT
	- Đ/c  Giang, Oanh
	

	Sáu
22/09
	S
	- Họp giáo viên chủ nhiệm chuẩn bị các nội dung họp phụ huynh
	- BGH
	

	
	C
	- Chuẩn bị nội dung họp phụ huynh các lớp
- Đánh giá CT tuần, XD tuần tiếp theo
- Theo dõi HĐ các lớp
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Giang
- Đ/c Oanh
	

	Bảy
23/ 09
	
	- Đội xung kích diệt bọ gậy ra quận tổng vệ sinh môi trường sư phạm
	- BGH, đội xung kích
	



[bookmark: _GoBack]Ghi chú: +Tiếp tục tập trung chỉ đạo thực hiện qui chế CM, phòng chống dịch bệnh
     

